
 

 
COMUNE DI CASTELLANA GROTTE 

Città Metropolitana di Bari  
 

Modello 2)  

 

 Pec: ………………………….  

Spett.le  

 

………………..…………..  

 

………………..…………..  

 

………………..…………..  

 

………………..…………..  

  

OGGETTO: Lettera commerciale contenente i patti contrattuali per l’affidamento diretto dell’incarico di 
tecnico per la progettazione del “servizio di trasporto scolastico con scuolabus” ai sensi dell’art. 41, comma 

12, del D. Lgs. n. 36/2023, all’operatore economico………………………………… (art. 50, comma 1, lett. 

b), del D. Lgs. n. 36/2023).  

 

Con la presente si comunica all’operatore economico in indirizzo che con determinazione del Settore II 

n…………del…………, esecutiva, è stato affidato l’espletamento del servizio indicato in oggetto al medesimo 

operatore tramite affidamento diretto senza procedura di gara ai sensi e per gli effetti dell’art. 50, comma 1, 

lett. b), del D. Lgs. n. 36/2023, alle condizioni di seguito riportate, che l’operatore suddetta dovrà dichiarare 

di accettare senza riserve con effetto immediato dal ricevimento della presente, pena la revoca 

dell’affidamento.  

 

La comunicazione di accettazione delle condizioni contrattuali sotto riportate dovrà essere firmata digitalmente 

e restituita a mezzo PEC al Settore II del Comune di Castellana Grotte alla Dott.ssa Anita Paolillo Responsabile 

del Settore II all’indirizzo: settoresecondo.castellanagrotte@pec.it.  

 

********** 

 

1) Importo dell’affidamento 

 

L’importo complessivo del servizio ammonta ad Euro…………….. oltre oneri riflessi, per una spesa 

complessiva di Euro…………………………. 

 

2) Oggetto dell’affidamento 

 

Il prestatore di servizio dovrà predisporre Il Progetto definitivo per il servizio in oggetto secondo i criteri 

di cui all’allegato I.7 del D. Lgs. 36/2023, composto, in via esemplificativa e non esaustiva, dai seguenti 

elaborati: 

 

a) Relazioni generali e specialistiche del contesto in cui è inserito il servizio;  

b) Eventuali Elaborati grafici;  

c) Calcolo degli importi per l’acquisizione dei servizi, con indicazione degli oneri per la 

sicurezza e dell'incidenza percentuale della quantità di manodopera impiegata;  

d) Quadro economico degli oneri complessivi per l’acquisizione del servizio; 
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e) Capitolato speciale descrittivo e prestazionale, comprendente specifiche tecniche, requisiti 

minimi, criteri premiali da applicare alla valutazione delle offerte in sede di gara ed 

indicazione di possibili modifiche alle condizioni negoziali durante il periodo di validità;  

f) Indicazioni e disposizioni per la stesura dei documenti inerenti alla sicurezza di cui all’art. 26, 

comma 3, del D. Lgs. n. 81/2008.  
 

Ad ogni modo, per quanto concerne gli obiettivi da perseguire, i livelli di progettazione, gli elaborati da 

redigere, le condizioni economiche e le ulteriori indicazioni relative al progetto, si richiama espressamente 

quanto previsto dal Documento di Indirizzo alla Progettazione predisposto dal RUP (prot. n. 22608 del 

18/10/2023) che costituisce parte integrante e sostanziale della presente lettera commerciale, seppur non 

materialmente allegato.  

 

3) Mezzi e strumenti per l’assolvimento dell’incarico 

 

L’incaricato assolverà ad ogni adempimento necessario per l’espletamento del presente incarico con mezzi e 

strumenti propri o dallo stesso acquisiti a proprie cure e spese. In particolare l’incaricato dovrà munirsi di auto 

propria nonché di strumentazione informatica e di qualsiasi altra attrezzatura occorrente all’espletamento 

dell’incarico.   

 

In particolare l’incaricato è tenuto ad individuare opportuni strumenti informatici per lo svolgimento delle 

prestazioni e all’elaborazione di tutta la documentazione necessaria.  

 

4) Durata dell’affidamento 

 

Le prestazioni oggetto del servizio dovranno essere effettuate entro 60 giorni dalla sottoscrizione del presente 

atto.  

 

5) Svolgimento delle prestazioni e personale 

 

Le suddette prestazioni dovranno essere svolte a perfetta regola d’arte.  

 

L’affidatario dovrà avvalersi di personale idoneo allo svolgimento delle attività ed è tenuto a condurre il 

servizio in completa autonomia, con l’organizzazione di proprie risorse e con gestione a proprio rischio.  

 

L’affidatario dovrà provvedere, a sua cura e spese, agli obblighi assicurativi e previdenziali nonché alla 

retribuzione dei dipendenti secondo i contratti collettivi di lavoro e le leggi vigenti. Pertanto, nessun rapporto 

di lavoro viene ad instaurarsi né tra il Comune di Castellana Grotte e l’affidatario, né tra l’ente medesimo e le 

persone di cui l’affidatario si avvarrà per l’esecuzione del servizio.  

 

6) Dichiarazione ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter, del d. Lgs. n. 165/2001 

 

Ai sensi dell’art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/2001, l’affidatario, sottoscrivendo il contratto, attesta 

di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver attribuito incarichi 

ad ex dipendenti pubblici che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche 

amministrazioni nei confronti del medesimo affidatario, per il triennio successivo alla cessazione del rapporto 

e lo stesso è pienamente consapevole che, ai sensi del predetto art. 53, comma 16-ter, i contratti conclusi e gli 

incarichi conferiti in violazione di tali prescrizioni sono nulli e che è fatto divieto ai soggetti che li hanno 
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conclusi o conferiti di contrattare con le pubbliche amministrazioni per i successivi tre anni, con l’obbligo di 

restituzione dei compensi eventualmente percepiti e accertati ad essi riferiti. L’affidatario si impegna, in 

applicazione del dispositivo di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D. lgs. n. 165/2001, introdotto dalla Legge n. 

190/2012 a non conferire incarichi professionali o attività lavorative ad ex dipendenti pubblici che hanno 

cessato il rapporto di lavoro con la stazione appaltante da almeno tre anni e che, negli ultimi tre anni di servizio, 

non abbiano esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto di quest’ultima  

 

7) Liquidazione e pagamento delle prestazioni 

Il pagamento sarà effettuato previa ricezione di regolari fatture fiscali elettroniche al Codice Univoco Ufficio 

MG9QZH, accettate dal Responsabile del Settore II per verificata rispondenza alle condizioni pattuite e 

subordinatamente a positiva acquisizione del DURC.  

Le fatture e tutte le transazioni finanziarie relative all’affidamento in oggetto dovranno riportare il seguente 

Codice CIG……………………………..  

L’Ente che affida il servizio effettuerà il pagamento all’affidatario nel rispetto di quelle che sono le disposizioni 

in materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. n. 136/2010 s.m.i.  

In particolare, l’operatore economico dichiara:  

a) di aver acceso il seguente conto corrente bancario o postale dedicato (o averlo adattato, se già esistente), 

anche non in via esclusiva, precisando che si tratta di un conto già operativo, con questi estremi:  

_________________________________________________________________________  

 

b) che le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso sono le seguenti:  

________________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________  

 

c) che si obbliga a comunicare ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

 

L’affidatario prende atto, infine, che il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri 

strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni costituisce causa di risoluzione del contratto 

da parte della stazione appaltante; questa, laddove riscontri l’inadempimento al divieto di cui al presente 

comma comunicherà per iscritto, tramite raccomandata A/R o posta elettronica certificata a codesto operatore 

economico l’intenzione di avvalersi della presente clausola risolutiva. In questo caso, il contratto si intenderà 

risolto con la ricezione della citata dichiarazione di avvalersi della risoluzione.  
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8) Divieto di subappalto e di cessione 

E’ vietato il subappalto, sotto qualsiasi forma, in tutto o in parte, a pena di revoca dell’affidamento stesso, fatta 

salva ogni azione per il risarcimento dei danni conseguenti e salvo l’esperimento di ogni altra azione che il 

Comune di Castellana Grotte ritenesse opportuno intraprendere a tutela dei propri interessi.  

L’affidamento oggetto della presente nota non può essere, in alcun modo, né parzialmente, né totalmente, 

ceduto ad altri, neanche previa autorizzazione al subappalto nei limiti di legge.  

L’amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di revocare l’affidamento de quo qualora l’operatore 

economico medesimo manchi ad uno solo dei patti come sopra dettagliati o non svolga le prestazioni a regola 

d’arte.  

9) Recesso dal contratto 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà per motivi di pubblico interesse di recedere in qualsiasi momento 

dal presente rapporto contrattuale alle condizioni di cui all’art. 123 del D.lgs. n. 36/2023.  

L’affidatario è tenuto, inoltre, di sua iniziativa a:  

a) rispettare tutte le norme vigenti in materia di sicurezza, prevenzione, infortuni e di igiene sul lavoro; 

b) porre sui luoghi di svolgimento del servizio, ove necessario, le regolamentari segnalazioni diurne e 

notturne;  

c) adottare tutte le precauzioni e gli accorgimenti atti ad impedire, durante lo svolgimento del servizio 

o in conseguenza degli stessi, qualsiasi danno a persone o a cose;  

d) concordare il rispetto di ogni orario diverso da quelli tradizionali con le organizzazioni sindacali di 

categoria.  

10) Risoluzione del contratto 

Restano, comunque, ferme le clausole risolutive espressamente disciplinate nel presente atto. In particolare, si 

conviene che il presente contratto si intende risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 c.c., in caso di successivo 

accertamento del difetto dei requisiti generali e speciali previsti dal D. Lgs. n. 36/2023 e dall’avviso pubblico 

per manifestazione di interesse. In tal caso, l’esecutore ha diritto al pagamento da parte della stazione 

appaltante del corrispettivo pattuito solo con riferimento alle prestazioni già rese a regola d’arte e nei limiti 

dell’utilità ricevuta. Peraltro, l’aggiudicatrice procederà all’applicazione di una penale nella misura del 10% 

del valore del contratto. Il contratto si intende risolto di diritto anche in caso di violazione da parte 

dell'appaltatore e dei suoi dipendenti e/o collaboratori a qualsiasi titolo degli obblighi di comportamento di cui 

al Codice generale di comportamento dei dipendenti pubblici e di cui al Codice di comportamento del Comune 

di Castellana Grotte, per quanto compatibili, Codici che, pur non venendo materialmente allegati al presente 

contratto, sono dichiarati conosciuti dall'appaltatore in quanto pubblicati sul sito internet istituzionale del 

Comune di Castellana Grotte, nella sezione “Amministrazione Trasparente” (Disposizioni generali/Atti 

generali/Codice disciplinare e codice di condotta).  
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11) Ritardato o parziale adempimento del contratto 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, la Stazione Appaltante, in relazione alla gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale nell'ammontare stabilito in misura giornaliera pari all’1 per 

mille dell’ammontare netto contrattuale. È ammessa, su motivata richiesta dell’Aggiudicatario, la 

totale/parziale disapplicazione della penale, quando si riconosca che il ritardo non è imputabile allo stesso.  

Le penalità sono notificate all’esecutore del servizio in via amministrativa, restando escluso qualsiasi avviso 

di costituzione in mora e ogni atto o procedimento giudiziale. L’affidatario dovrà comunicare le proprie 

controdeduzioni nel termine massimo di 5 (cinque) giorni dalla stessa contestazione al seguente indirizzo di 

posta elettronica certificata: settoresecondo.castellanagrotte@pec.it. Decorso detto termine la Stazione 

appaltante adotterà le determinazioni di propria competenza. È comunque fatto salvo il diritto 

dell’Amministrazione al risarcimento dei maggiori danni subiti. L’importo complessivo delle penali non potrà 

superare il 10% dell’importo complessivo del contratto.  

12) Garanzia definitiva e Assicurazioni 

La stazione appaltante, ai sensi dell’art. 53, comma 4, del D. Lgs. n. 36/2023, si avvale della facoltà di non 

richiedere la garanzia definitiva, attesa la comprovata esperienza e solidità dell’azienda in indirizzo, nonché 

l’eventuale miglioramento dell’importo posto a base della trattativa relativa all’affidamento in oggetto.  

Resta sempre a totale carico dell’affidatario, senza diritto ad alcuna rivalsa per qualsiasi titolo nei confronti 

della stazione appaltante ogni più ampia responsabilità, sia civile che penale, per danni a persone e cose che 

potranno derivare direttamente o indirettamente dall’espletamento del servizio di cui al presente affidamento.  

Il professionista dovrà essere munito della Polizza di Responsabilità Professionale a copertura di danni causati 

da propri errori o omissioni alla Stazione Appaltante o a Terzi. La polizza dovrà prevedere la copertura di danni 

causati da eventuali collaboratori o dipendenti dello stesso.  

La polizza dovrà essere prodotta entro la data di avvio del servizio e dovrà ottenere il gradimento dell’Ente in 

relazione all’operatività delle garanzie ed alla presenza di esclusioni che potrebbero rendere la copertura 

inefficace. 

13) Responsabile Unico del Progetto 

Ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs. n. 36/2023, il Responsabile Unico del Progetto è il Dott. Domenico Castellana 

incardinato presso il Settore II – Diritti sociali – Politiche Sociali e Famiglia – Istruzione - del Comune di 

Castellana Grotte. PEC: settoresecondo.castellanagrotte@pec.it.  

14) Foro competente 

Eventuali controversie che dovessero insorgere, che non potranno essere definite a livello di accordo bonario, 

saranno di competenza del Tribunale di Bari essendo esclusa ogni procedura arbitrale.  

15) Norma di rinvio 

Per quanto non è qui previsto valgono le norme e le condizioni di cui al D. Lgs. n. 36/2023 e al D.P.R. 5 ottobre 

2010, n. 207 nella parte ancora in vigore.  
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16) Tutela al Trattamento dei dati personali 

Ai sensi della normativa vigente in materia di tutela della Privacy (Nuovo Regolamento Unione Europea 

2016/679) i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 

del procedimento per il quale sono stati richiesti.  

 

Castellana Grotte, li………………………………….  

 

La Responsabile del Settore II  

Dott.ssa Anita Paolillo  

 

____________________________________  

 

Il Legale Rappresentante  

 

___________________________________ 
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